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1- UTILIZACAO DE GRAFICO DINAMICO

EXCEL AVANCADO

As vezes, é dificil ver o panorama geral quando seus dados brutos ndo foram

resumidos. Sua primeira Instinct pode ser criar uma tabela dindmica, mas nem todos

podem ver os nimeros em uma tabela e ver rapidamente o que esta acontecendo.

Gréficos Dindmicos sdo uma 6étima maneira de adicionar visualiza¢gdes aos dados.

Dados de despesas domésticas

Grafico Dindmico Correspondente

& B C
(B MES CATEGORIA VALOR
2 |laneiro Transporte RS 74,00
3 |laneiro Supermercado RS 235,00
4 | Janeiro Despesas domésticas RS 175,00
5 |laneiro Entretenimento RS 100,00
£ |Fevereiro Transporte RS 115,00
7/ |Fevereiro Supermercado RS 240,00
& |Fevereiro Despesas domésticas RS 225,00
8 |Fevereiro Entretenimento RS 125,00
10 |Margo Transporte RS 90,00
11 |Margo Supermercado RS 260,00
12 |Marco Despesas domésticas RS 200,00
13 |Margo Entretenimento RS 120,00,

RS 300
RS 250
RS 200
RS 150
RS 100

RS50
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Despesas domésticas por Més

laneiro Fevereiro Margo

M Entretenimento M Supermercado Despesas domésticas Transporte

WindowsmacOSWeb

Criar um Gréfico Dinamico

Selecione uma célula na tabela.

| |
I3

Grafico

Selecione Inserir > Grafico Dinamico Dindmico~ .

Selecione OK.

Criar um grafico de uma Tabela Dinamica
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Selecione uma célula na tabela.
Selecione Ferramentas de Tabela Dinamica > Analisar > Gréfico
| |
N
Grafico
Dinamico Dindmico~ .
Selecione um grafico.
Selecione OK.

Passo 1: O primeiro passo é criar uma tabela;
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Passo 2: Depois, selecione as células que deseja;
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Passo 3: Clicar em Inserir e depois Gréfico Dinamico;
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Passo 4: Clique em OK.
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Também € possivel criar um grafico através de uma Tabela Dinamica.
Veja 0 passo a passo para criar

Passo 1: Selecione as células que deseja, dentro da sua Tabela Dinamica;
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Passo 3: Selecione um gréfico e cligue em Ok.
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2- UTILIZAR CENARIOS

Um cenario € um conjunto de valores que o Excel salva e pode substituir
automaticamente na sua planilha. Vocé pode criar e salvar diferentes grupos de
valores como cenarios e, em seguida, alternar entre esses cenarios para exibir os

resultados diferentes.

Se varias pessoas tiverem informacdes especificas que vocé deseja usar nos
cenarios, vocé pode coletar as informac¢des em pastas de trabalho separadas e, em

seguida, mesclar os cenarios das diferentes pastas de trabalho em um so.

Depois de ter todos os cendarios necessarios, vocé pode criar um relatorio de

Resumo de cenario que incorpora informacdes de todos os cenarios.

Cenérios sao gerenciados com o Assistente de Gerenciador de cenérios do grupo

de analise de hipdteses na guia dados .

Ha trés tipos de ferramentas de analise de hipdteses que vém com o

Excel: cenarios, tabelas_de dados e atingir meta. Cenérios e tabelas de dados

usam conjuntos de valores de entrada e encaminhamentos de projeto para
determinar possiveis resultados. Atingir meta € diferente de cenarios e tabelas de
dados, pois leva um resultado e projetos retroativos para determinar possiveis

valores de entrada que produzem esse resultado.

Cada cenario pode acomodar até 32 valores variaveis. Se vocé quiser analisar mais
de 32 valores, e 0s valores representarem apenas uma ou duas variaveis, vocé
podera usar tabelas de dados. Embora seja limitado a apenas uma ou duas
variaveis (uma para a célula de entrada da linha e outra para a célula de entrada da
coluna), uma tabela de dados pode incluir quantos valores variaveis diferentes
desejar. Um cenério pode ter um maximo de 32 valores diferentes, mas vocé pode

criar quantos cenarios desejar.

10
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Além dessas trés ferramentas, vocé pode instalar suplementos que o ajudam a

executar o analise de hipéteses, como o suplemento Solver. O suplemento Solver é

semelhante a Atingir Meta, mas pode acomodar mais variaveis. Vocé também pode
criar previsbes usando a alca de preenchimento e varios comandos que Sao

integrados ao Excel. Para modelos mais avangados, use o suplemento Ferramentas

de Andlise.

Suponha que vocé queira criar um orgamento, mas que nado seja de sua receita.
Usando cenarios, vocé pode definir valores possiveis diferentes para a receita e, em

seguida, alternar entre cenarios para executar analises hipotéticas.

Por exemplo, suponha que seu pior cenario de orcamento € a receita bruta de
$50000 e os custos dos bens vendidos de $13200, deixando $36800 em lucro bruto.
Para definir esse conjunto de valores como um cenario, primeiro insira os valores em

uma planilha, conforme mostrado na ilustragéo a seguir:

A B C D

Receita bruta
> |Custodos produtos rh:lid&EDD.
4 |Lucro bruto 36,800 Célula de resutsd

Células varidveis

As células variaveis ttm valores que vocé digita, enquanto acélula de
resultado contém uma férmula com base nas células varidveis (na célula de

ilustracéo, B4 tem a formula = B2-B3).

Em seguida, use a caixa de didlogo Gerenciador de cenérios para salvar esses
valores como um cenario. Va até aguia dados > andlise de hipoteses > o

Gerenciador de cenarios > adicionar.

11
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29 & i

TestesH Planilhade Grupe U
Anglise ™ previsdo <
Gerenciader de cenanos...

Atingir Meta. .

Tabelz dedados..

Gerenciador de cendrios ? >

Cendrios:

Menhwm cendric fioi definido. Pressione "Adicionar para adicionar cEnanos.

Merge...

Celulas varizvets:

Comentainio

Fechar

Na caixa de didlogo nome do cenario , nomeie o cenario de pior caso e especifique
gue as células B2 e B3 sdo os valores que mudam entre cenarios. Se vocé
selecionar as células variaveis na planilha antes de adicionar um cenario, o
Gerenciador de cenarios inserird as células automaticamente para vocé, caso
contrario, vocé podera digita-las manualmente ou usar a caixa de dialogo selecéo de

célula a direita da caixa de dialogo células variaveis.

12



EXCEL AVANCADO

A B C D
1
2 |Receita Bruta _
3 |Custo das mercadorias vendidasi  13.20
4 |Lucro Bruto 36.800
; Adicionar cenario ?
7 MNome do cenario:
g Pior caso
g Células variaveis:
10 | | L6283 =
Pressione a tecla Ctrl e clique para selecionar células variaveis ndo adjacentes.
11 Comentario:
= Cendrio de Pior caso
13
14
15 Protecdo
16 Evitar alteracdes
17 [ ] ocultar
18
19 Cancelar
20

Observacéao: Embora este exemplo contenha apenas duas células variaveis (B2 e

B3), um cenario pode conter até 32 células.

Protecdo — vocé também pode proteger seus cenarios, portanto, nha se¢ao protecao,

verifique as opc¢Oes desejadas ou desmarque-as se nao quiser nenhuma protecao.

Selecione impedir alteracfes para impedir a edicdo do cenario quando a planilha
estiver protegida.

Selecione oculto para impedir a exibicdo do cenério quando a planilha estiver
protegida.

Observacgéao: Essas opgdes se aplicam apenas a planilhas protegidas. Para obter

mais informacdes sobre planilhas protegidas, consulte proteger uma planilha

Agora, suponha que o cenario de orcamento de melhor caso seja a receita bruta de
$150000 e os custos dos bens vendidos do $26000, deixando $124000 em lucro

bruto. Para definir esse conjunto de valores como um cenario, crie outro cenario,
13
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nomeie-o melhor caso e forneca valores diferentes para a célula B2 (150.000) e a
célula B3 (26.000). Como o lucro bruto (célula B4) € uma férmula-a diferenca entre

receita (B2) e custos (B3)-vocé néo altera a célula B4 para o cenario de melhor

caso.
A B C D
1 Valor
2 |Receita Bruta
3 |Custo das mercadorias vendidas __’I_S_.%G_D
4 |Lucro Bruto 36.800
g 1 Editar cenario ?
7 1 Mome do cenario:
g [| Melhor Opcido
g I Células variaveis:
10 | |B2B3 A
1 1l Pressione a tecla Ctrl e clique para selecionar células variaveis ndo adjacentes.
2 1 Comentario:
- Cenario de Melhor Opgao
13
4
15 | Protecdo
16 Evitar alteragdes
17 | Dgcultar
18
19 1 Cancelar
20 |

Depois de salvar um cenario, ele ficara disponivel na lista de cenarios que vocé
pode usar nas andlises hipotéticas. Considerando os valores na ilustracdo anterior,
se voceé tiver optado por exibir o cenario de melhor caso, os valores na planilha

mudardo para se parecer com a ilustracdo a seguir:

A B
1
2 |Receita bruta 150,000
3 |Custo dos produtos vendidtiz 000
4 |Lucro bruto 124,000

14
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Pode haver ocasides em que vocé tenha todas as informagdes em uma planilha ou
pasta de trabalho necesséaria para criar todos 0s cendarios que vocé deseja
considerar. No entanto, talvez vocé queira coletar informacdes sobre o cenario de
outras fontes. Por exemplo, suponha que vocé esteja tentando criar um orgcamento
da empresa. Vocé pode coletar cenarios de departamentos diferentes, como vendas,
folha de pagamento, producéo, marketing e oficio, pois cada uma dessas fontes tem

informacdes diferentes a serem usadas na criagdo do orgcamento.

Vocé pode reunir esses cenarios em uma planilha usando o comando mesclar .
Cada fonte pode fornecer tantos valores de células variaveis quantos desejar. Por
exemplo, vocé pode querer que cada departamento forneca projecdes de despesas,

mas sO precisa de projecdes de receita de alguns.

Quando vocé optar por mesclar, o Gerenciador de cenarios carregara
um Assistente de cenério de mesclagem, que listara todas as planilhas na pasta
de trabalho ativa, bem como listar outras pastas de trabalho que talvez tenham sido
abertas no momento. O assistente indicard quantos cenarios vocé tem em cada

planilha de origem selecionada.

Mesclar cendrios ? et

Mesclar candrios 2 partir dz
Book: | Scenario.xlsx Ezcolha outra pasta detrabalho

Planilha| S

# .
CENGIND

Existem 2 cengrios na plenilha de origam.

Cancelar

Ao coletar diferentes cenarios de varias fontes, vocé deve usar a mesma estrutura
de célula em cada uma das pastas de trabalho. Por exemplo, a receita sempre pode
ficar na célula B2, e as despesas sempre podem ficar na célula B3. Se vocé usar
estruturas diferentes para os cenarios de varias fontes, pode ser dificil mesclar os

resultados.

15
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Dica: Considere primeiramente criar um cenario e, em seguida, enviar aos seus
colegas uma coépia da pasta de trabalho que contém esse cenario. Isso torna mais

facil certificar-se de que todos os cenarios sejam estruturados da mesma maneira.

Para comparar varios cenarios, vocé pode criar um relatério que 0s resuma na
mesma pagina. O relatério pode listar os cenarios lado a lado ou apresent-los em

um relatério de Tabela Dinamica.

A B C

|

2 | Receita bruta 150,000

3 |Custodos produtas vendidiis 000

4 | Lucro bruto ! __'I_E:L_D_D_Di

; Resumo do cendric 4 X

7 Tipo de relstdnic

g (®) Resumo do cendrio

g () Relatério detabela dindmica do cendrig
10 Célulzs da resultado: _
1 =5B54| 2.5
12 Cancalar
13

Um relatério de Resumo de cendrio baseado nos dois exemplos de cenarios

precedentes teria uma aparéncia semelhante a seguinte:

16
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1 I —
pmk Miveiz de agrupa . . . o
A

L)
m

T
G

o o
=] —

—i

Ma

Resumo do cenano

o 3 Valores atuais: Fior caso 5t Case
Voret Cage past Case S08nano
- Stavie
4
o 5 Células varidveis:
B $B%2 150,000 50,000 150.000
_ 7 $BS3 26,000 13,200 26,000
- 8 Células de resultado:
| 9 $BS4 124,000 36800 124,000
10 SRS Coluna valores atuais representa os valores das células

n tempo que relatdrio de resumo do cendriofol  Célulasvaridveis para cada
12 criado. cendrio sdo realgadas em cinza.

Vocé notara que o0 Excel adicionou automaticamente os niveis de
agrupamento para vocé, que expandirdo e recolherdo o modo de exibicdo conforme

vocé clica nos diferentes seletores.

Uma observacdo € exibida no final do relatério resumido explicando que a
coluna valores atuais representa os valores das células variaveis no momento em
gue o relatorio de resumo do cenério foi criado e que as células que foram alteradas

para cada cenario sdo realcadas em cinza.
Observacoes:

Por padréo, o relatério de resumo usa referéncias de célula para identificar as
células variaveis e as células de resultado. Se vocé criar intervalos nomeados para
as células antes de executar o relatério de resumo, o relatério contera os nomes em

vez de referéncias de célula.

Os relatérios de cenario ndo recalculam automaticamente. Se vocé alterar os valores
de um cenério, essas alteracdes ndo aparecerdo em um relatério de resumo

existente, mas aparecerdo se vocé criar um novo relatério de resumo.

17
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Vocé ndo precisa de células de resultado para gerar um relatério de Resumo de

cenario, mas precisa delas para um relatorio de tabela dindmica do cenario.

Resumo do cenano

Valores atuais: Fior caso Melhorcaso

Ceélulas varidveis:

Bruto _Receita e e By
Custo de_M==5=_\endidd Inte ru'all:l EdEIS am 'z de referéncias d ,D[}D
Células de resultado:
Bruto _Lucro 124,000 36,800 124,000
A B
1 |$B32:3B%3 by (Tudo) -
2
3 |Rdtulos de Linha Bruto _Lucro
4 |Melhor caso 124000
5 |Piorcaso 36800

18
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3- ATUALIZAR OS DADOS DA INTERNET

Vocé pode conectar a sua pasta de trabalho do Excel a uma fonte de dados
externas, como um banco de dados do SQL Server, um cubo OLAP ou até mesmo
outra pasta de trabalho do Excel. Esta conexdo pode ser exibida na pasta de

trabalho como uma tabela, relatério de Tabela Dinamica ou de Grafico Dinamico.

Vocé pode manter os dados da sua pasta de trabalho atualizados ao "atualizar" o
link da fonte. Todas as vezes em que a conexdao for atualizada, vocé vera os dados

mais recentes, incluindo tudo o que for novo ou tiver sido excluido.

Para a maioria das conexdes, clique em qualquer célula no intervalo ou na tabela

gue usa a conexao e siga um destes procedimentos:

Atualizar apenas o0s dados selecionados Pressione ALT + F5 ou, na
guia dados , no grupo conexdes , clique na seta em atualizar tudoe, em seguida,

cliqgue em Atualizar.

Ilas Data Review View Devel

F ["T] Queries & Connections

Properties
Refresh E]

All ¥
[r,\ Refresh All
[’}D Refresh

Refresh (Alt+F5)

CQnmmeLuon riopcrucs..,

Atualizar todos os dados na pasta de trabalho Pressione CTRL + ALT + F5 ou,

na guia dados , no grupo conexdes , clique em atualizar tudo.

19
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las Data Review View Devel

I\ m Queries & Connections
Wy
R/

Pr rties
Refresh EI opees

All ¥

Quenes & Connections

Refresh All (Ctri+Alt+F5)

Controlar como ou quando a conexdo € atualizada Na guiadados, no
grupo conexfes, cligue na seta em atualizar tudoe, em seguida, clique

em Propriedades da conexéao.

ilas Data Review View D

D Queries & Connections
&/

P
Refresh roperties

All v

B Refresh All

P Refresh

lu n

- [} Connection Properties...

Na caixa de dialogo que é aberta, escolha as opcdes desejadas na guia uso

em controle de atualizacao.

Algumas operacdes de atualizacdo exigem mais etapas, conforme detalhado nas
secoes a seguir. Se vocé vir sua fonte de dados listada, examine a sec¢ao

correspondente.

Vocé pode atualizar um intervalo de dados externos automaticamente ao abrir a
pasta de trabalho. Opcionalmente, pode salvar a pasta de trabalho sem salvar os

dados externos para encolher o tamanho do arquivo.
20
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1. Cligue em uma célula no intervalo de dados externos.

2. Na guia Dados, no grupo Conexdes, cliqgue em Atualizar Tudo e em Propriedades
da Conexéo.

‘rl?rh' [2] Conexdes
L_oe F’roprit’:dades
Atualizar

Tudo~

[[?‘ Atualizar Tudo
P Atualizar

Propriedades da Conexdo...

1. Cligue na guia Uso.

2. Em Controle de atualizagc&o, marque a caixa de selecdo Atualizar dados ao abrir

0 arquivo.

3. Se desejar salvar a pasta de trabalho com a definicdo da consulta, mas sem os
dados externos, marque a caixa de selecdo Remover dados do intervalo de dados

externos antes de salvar a pasta de trabalho.

Atualizar dados automaticamente a intervalos regulares

1. Cligue em uma célula no intervalo de dados externos.

2. Na guia Dados, no grupo Conexdes, clique em Atualizar Tudo e em Propriedades

da Conexao.
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— ol rn s
‘ ™ E;] Lonexoes

e Propriedades
Atualizar . ;
Tudo~
[f,'“ Atualizar Tudo

[_“ Atualizar

-

Propriedades da Conexdo...

3. Clique na guia Uso.

4. Marque a caixa de selecdo Atualizar a cada e insira 0 numero de minutos entre

cada operacéao de atualizacao.

Exigir uma senha para atualizar um intervalo de dados externos

As senhas armazenadas néo sao criptografadas e ndo sado recomendadas. Caso a
sua fonte de dados necessite de uma senha para conexao, vocé pode solicitar que
0s usuarios digitem a senha antes que possam atualizar o intervalo de dados
externos. O procedimento a seguir ndo se aplica a dados recuperados de um
arquivo de texto (.txt) ou de uma consulta a Web (.iqy).

Use senhas fortes que combinem letras mailsculas e mindsculas, niumeros e
simbolos. As senhas fracas ndo misturam esse elementos. Um exemplo de senha
forte € Y6dh!et5. Um exemplo de senha fraca € Casa27. As senhas devem ter 8 ou

mais caracteres. Uma frase de acesso com 14 ou mais caracteres &€ melhor.

E fundamental que vocé se lembre da sua senha. Caso vocé a esqueca, a Microsoft
ndo podera recupera-la. Guarde as senhas que anotar por escrito em um lugar

seguro, longe das informacfes que elas ajudam a proteger.

1. Cligue em uma célula no intervalo de dados externos.
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2. Na guia Dados, no grupo Conexdes, cliqgue em Atualizar Tudo e em Propriedades
da Conexéo.

m:‘_’-\ [&] Conexdes

L_3C pr.;.priedad":ﬁ

Atualizar
Tudo~

r[j" Atualizar Tudo
P Atualizar

Propriedades da Conexdo...

3. Cligue na guia Definicdo e desmarque a caixa de selecdo Salvar senha.

Observacéao: O Excel solicita a senha apenas na primeira vez que o intervalo de
dados externos é atualizado em cada sessdo do Excel. Na proxima vez que vocé
iniciar o Excel, a senha sera solicitada novamente se vocé abrir a pasta de trabalho

gue contém a consulta e tentar executar uma opera¢do de atualizacao.

Para conjuntos de dados muito grandes, considere a possibilidade de executar uma
atualizacdo em segundo plano. Isso retornara o controle do Excel a vocé em vez de

fazé-lo esperar varios minutos até a atualizacéo ser concluida.
1. Clique em uma célula no intervalo de dados externos.

2. Na guia Dados, no grupo Conexdes, cliqgue em Atualizar Tudo e em Propriedades

da Conexdao.

r_.,_,_’ [2] Conexdes

| e Propriedades
Atualizar . d

Tudo >

[rf Atualizar Tudo
F: Atualizar

Propriedades da Conexao...
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Observacéao: N&o é possivel executar uma consulta OLAP em segundo plano.

Observacao: Nao é possivel executar uma consulta em qualquer tipo de conexao

gue recupe dados do Modelo de Dados.
Clique na guia Uso.

Marque a caixa de selecao Habilitar atualizacdo em segundo plano para executar
a consulta em segundo plano. Desmarque-a para executar a consulta enquanto vocé

espera.

Enquanto vocé gravar uma macro que inclua uma consulta, o Excel ndo executara a
consulta em segundo plano. Para mudar a macro gravada de forma que ela seja
executada em segundo plano, edite-a no Editor do Visual Basic. Altere 0 método de
atualizacao do objeto QueryTable de BackgroundQuery

:= False para BackgroundQuery := True.

Se sua pasta de trabalho estiver conectada a uma fonte de dados grande, a
atualizacdo poderd demorar um pouco mais do que vocé espera. Para conferir como

esta a atualizacdo ou cancela-la, siga um destes procedimentos:

Verificar o status de uma consulta Uma mensagem aparece na barra de status
do Excel para indicar que a consulta esta sendo executada. Clique duas vezes na

mensagem para verificar o status da consulta.

Interromper uma atualizacdo em segundo plano Para interromper uma consulta
gue esta sendo executada em segundo plano, clique duas vezes na mensagem de
status da consulta na barra de status para exibir a caixa de didlogo Status da

atualizacdo de dados externos e clique em Parar Atualizacao.

Interromper uma consulta Para interromper a execucdo de uma consulta quando

a atualizacdo em segundo plano estiver desativada, pressione a tecla Esc.
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Atualizar dados de um arquivo de texto importado

Se vocé usou obter & transformar para consultar um arquivo de texto, nenhuma
etapa adicional serd necessaria. Se vocé importou o arquivo de texto, as etapas

para atualizar sdo as seguintes:

Clique em qualquer célula no intervalo ou tabela que contenha o link para o arquivo

de texto importado.
Na guia Dados, no grupo Conexdes, cligue em Atualizar Tudo.

Ilas Data Review View Devel

ﬂfm (1] Queries & Connections
Refr;-slllw 5] Properties
All v

[r.\‘ Refresh All

L} R Refresh

Refresh (Alt+F5)

E

ConmeCuon roperues..,

Para atualizar apenas os dados selecionados, clique em Atualizar.

Vocé também pode clicar com o botao direito do mouse em uma célula no intervalo

ou tabela e clicar em Atualizar.

Na caixa de didlogo Importar Arquivo de Texto, navegue até o seu arquivo de texto

e clique em Importar.

Atualizar um arquivo de cubo offline, operagdo que recria o arquivo com os dados
mais recentes do cubo do servidor, pode ser demorado e exigir muito espaco

temporario no disco. Inicie o processo em um momento em que vVocé nao precise de
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acesso imediato a outros arquivos no Excel e verifique se existe espaco adequado

no disco para salvar o arquivo novamente.
Clique na Tabela Dinamica conectada ao arquivo de cubo offline.

Na guia Dados, no grupo Conexdes, clique em Atualizar Tudo e clique
em Atualizar.

Ilas Data Review View Devel

D ["T] Queries & Connections

"
o E] Properties

Refresh
All ¥

[r‘ Refresh All
L}[%‘ Refresh

Refresh (Alt+F5)

ConmmeCuon rioperucs..,

Na planilha, cligue em uma célula mapeada para selecionar o mapa XML que vocé

deseja atualizar.

Se a guia Desenvolvedor ndo estiver disponivel, faca o seguinte para exibi-la:
Clique em Arquivo, clique em Opc¢odes e em Personalizar Faixa de Opc¢des.

Em Guias Principais, marque a caixa de selecao Desenvolvedor e clique em OK.

Na guia Desenvolvedor, no grupo XML, clique em Atualizar Dados.

HEqI Propriedades do Mapa ?Importar

— +2) Pacotes de Expanséo Exporta
Cddigo-

fonte

HML
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importados

anteriormente, vocé pode ver se a atualizagdo é bem-sucedida, falha ou cancelada.

inicial > obter dados

Em Power Pivot, cligue  em pagina

externos > Atualizar ou atualizar tudo para reimportar a tabela atual ou

todas as tabelas no modelo de dados.

O status da atualizacdo € indicado para cada conexdo usada no modelo de

dados. Ha trés resultados possiveis.

Atualizacdo de Dados

Progresso da Atualizagso de Dados

A stualizagdo obtem dados atuslizados de fontes de dados onginais

e Erro

9 Total ¥ Cancelada

1 Exito 1 Erro

Detalhes:

| tem de Trabalha | Status + | Mensagem |
€9  EnderecosBCN Sucesso. 84.999 linhas transferidas.
@3 Consulta Erro Detalhes de
Iﬂ DimData Cancelado -
Ay DimCliente Cancelado
Ay DimProduto Cancelado
/M DimTerrtérioVendas Cancelado
A VendasinternetFato Cancelado
A DimPromogSo Cancelado
A Dimboeda Cancelado

Parar Atuslizagso

Fechar

"Sucesso" relata o numero de linhas importadas para cada tabela.

"Erro" poderd ocorrer se o banco de dados estiver offline, vocé n&o tiver mais

permissfes ou uma tabela ou coluna for excluida ou renomeada na fonte. Verifique

27



EXCEL AVANCADO

se 0 banco de dados estad disponivel, talvez criando uma nova conexdo em uma

pasta de trabalho diferente.

"Cancelado" significa que o Excel ndo emitiu a solicitacdo de atualizacao,

provavelmente porque a atualizacdo esté desabilitada na conexao.

Dica: Vocé esta compartilhando esta pasta de trabalho com outras pessoas que
talvez queiram atualizar os dados? Ajude seus colegas a evitar erros de atualizacéo
de dados relembrando-os para solicitar permissdes nas fontes de dados que

fornecem os dados.
Propriedades da tabela mostram consultas usadas na atualizacdo de dados

A atualizacdo de dados esta simplesmente executando novamente a mesma
consulta que foi usada para obter os dados em primeiro lugar. Vocé pode exibir e, as
vezes, modificar a consulta, exibindo as propriedades da tabela na janela Power

Pivot.

Para exibir a consulta usada durante a atualizacdo de dados, clique em Power

Pivot > Gerenciar para abrir a janela Power Pivot.
Clique em Design > Propriedades da tabela.
Alterne para o editor de consultas para exibir a consulta subjacente.

As consultas ndo sao visiveis para todos os tipos de fonte de dados. Por exemplo,
as consultas ndo sdo mostradas para importacdes de feed de dados.

Propriedades de conexdo que cancelam a atualizacédo de dados

No Excel, vocé pode definir propriedades de conexao que determinam a frequéncia
da atualizacdo de dados. Se a atualizagdo nao for permitida em uma conexao
especifica, vocé recebera um aviso de cancelamento quando executar atualizar

tudo ou tentar atualizar uma tabela especifica que usa a conexao.

Para  exibir as propriedades de conexao, no Excel, clique
em dados > conexdes para exibir uma lista de todas as conexdes usadas na pasta

de trabalho.
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2. Selecione uma conexao e clique em Propriedades.

3. Emuso, emcontrole de atualizacdo, se a caixa de selecdo for desmarcada

para atualizar esta conexdo em atualizar tudo, vocé recebera um cancelamento

guando tentar atualizar tudo na janela do Power Pivot.
Atualizar dados no SharePoint Server 2013

No SharePoint Server 2013, é possivel agendar a atualizacdo de dados autbnoma
no servidor, mas isso requer que o Power Pivot para o SharePoint 2013 seja
instalado e configurado no ambiente do SharePoint. Consulte o administrador do

SharePoint para saber se a atualizacdo de dados agendada esta disponivel.

Observacéao: O Editor do Power Query é parte de obter & transformacao.

Com o editor do Power Query, vocé pode atualizar uma consulta para importar 0os

dados mais recentes em uma tabela sem precisar recriar a consulta.
Para atualizar uma consulta:
Clique em obter & transformacgé&o > Mostrar consultas.

No painel consultas da pasta de trabalho , selecione a consulta que vocé deseja

atualizar.

Na faixa de opcdes do Editor do Power Query, clique em > de consultapagina

inicial > visualizac&o de atualizagéo.

EH | = | Tabelal - Editor de Consultas

Base  Transformar Adicionar Colunas  ver
P2 D r m E.H =]l Mudar o Nome W, ms [-flRemover Duplicados
=] = 2 B over - HH HH s remover erros -
Fechar & Atualizar Pré- Propriedades | Escolher Remover
Carregar ~ visualizacdo = Colunas Colunas - Linhas * Linhas ~

Consulta Gerir Colunas Reduzir Linhas

Quando os dados que vocé usa para 0 mapa sao alterados, vocé pode atualiza-los
manualmente no mapas 3D. Em seguida, as alteracOes serdo refletidas no seu

mapa. Veja como fazé-lo:

Em mapas 3D, cliqgue em pagina inicial > atualizar dados.
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=
Atualizar | Formas
Dados -
Camada

Adicionar dados ao Power Map
Para adicionar novos dados a seus mapas 3DPower Map:
Em mapas 3D, va para o mapa ao qual vocé deseja adicionar dados.

Deixando a janela mapas 3D aberta, clique no Excel e selecione os dados da

planilha que vocé deseja adicionar.

Na faixa de opcdes do Excel, cligue em Inserir > seta Mapa > Adicionar Dados

Selecionados ao Power Map.

Mapear| Linha Celuna Ganhos/ | Segmentagdo
@ Perdas de Dados

EB  Abrir Power Map |

@ Adicionar Dades Selecionados ac Power Map

Seus mapas 3D serdo atualizados automaticamente para mostrar os dados

adicionais.

Os dados em uma pasta de trabalho do Microsoft Office Excel exibida nos servigos
do Excel podem vir de dois locais diferentes. Os dados podem ser armazenados
diretamente na pasta de trabalho ou podem ser armazenados em uma fonte de
dados externa, como em um banco de dados ou em um cubo OLAP (processamento

analitico online).

Se os dados vierem de uma fonte de dados externa, o autor ou administrador da
pasta de trabalho definiu as informacgfes de conexdo, muitas vezes em um arquivo
de conexdo de dados do Office (. odc), que descreve como localizar, entrar,

consultar e acessar a fonte de dados externa.
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Quando vocé esta conectado a uma fonte de dados externa, pode executar uma
operacdo de atualizacdo para recuperar os dados atualizados. Sempre que vocé
atualizar os dados, verd a versao mais recente dos dados, incluindo todas as

alteracOes feitas nos dados desde a ultima atualizacéo.
Saiba mais sobre a atualizag&o de dados

A ilustracdo a seguir explica o processo basico do que acontece quando vocé

atualiza os dados conectados a uma fonte de dados externa.

A3 ~d | LA B (R

1
H 4k M| Panl o PFan? - Fand

Uma operacao de atualizacdo obtém dados atualizados.

Uma conexdo, geralmente salva em um arquivo de conexdo, define todas as
informacfes necessarias para acessar e recuperar dados de uma fonte de dados

externa.

Ha uma variedade de fontes de dados que vocé pode acessar, como OLAP, SQL
Server, provedores OLEDB e drivers ODBC.

Os dados atualizados sao adicionados a pasta de trabalho atual.
Saiba mais sobre questdes de seguranca

Quando vocé esta conectado a uma fonte de dados externa e tenta atualizar os
dados, é importante estar ciente de possiveis problemas de seguranca e saber o

gue vocé pode fazer sobre problemas de seguranca.

31



EXCEL AVANCADO

Um arquivo de conexao de dados geralmente contém uma ou mais consultas que
sdo usadas para atualizar dados externos. Ao substituir esse arquivo, um USUArio
com intencdo maliciosa pode criar uma consulta para acessar informacfes
confidenciais e distribui-las para outros usuarios ou executar outras acdes

prejudiciais. Portanto, € importante garantir que:
O arquivo de conexéao foi criado por um individuo confiavel.

O arquivo de conexdo é seguro e vem de uma biblioteca de conexfdes de dados
(DCL) confiavel.

Para obter mais informagbes sobre como um administrador pode criar arquivos de
conexao, criar locais confiaveis e proteger arquivos de conexdao, consulte ajuda do
Microsoft Office Excel 2007 e ajuda do Office SharePoint Server Central

Administration.

Observacdo de seguranca: O acesso a uma fonte de dados externa geralmente
requer credenciais (como um nome de usuario e uma senha) que sdo usados para
autenticar o usuério. Certifique-se de que essas credenciais sao fornecidas de
maneira segura e segura, e que vocé nao revela acidentalmente essas credenciais

para outras pessoas.
Controlar como os dados sao atualizados

Vocé pode controlar como atualizar dados de uma fonte de dados externa seguindo

um ou mais destes procedimentos:

Atualizar ao abrir No Microsoft Office Excel 2007, um autor da pasta de trabalho
pode criar uma pasta de trabalho que atualiza automaticamente dados externos
guando a pasta de trabalho é aberta, marcando a caixa de selecéo atualizar dados
ao abrir o arquivo na caixa de dialogo Propriedades da conexdo. (Na
guia dados , no grupo conexdes , clique em conexdes, selecione a conexao, clique
em Propriedades, cligue na guia uso e, em seguida, clique em atualizar dados ao
abrir o arquivo.) Nesse caso, os servicos do Excel sempre atualizam os dados
antes de exibir uma pasta de trabalho e criar uma nova sesséo. Se o autor da pasta

de trabalho desmarcar a caixa de selecdo atualizar dados ao abrir 0 arquivo , 0s
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dados armazenados em cache com a pasta de trabalho serdo exibidos, o que
significa que, quando um usudrio atualiza manualmente os dados, o usuario vé
dados atualizados e atualizados durante a sessdo atual, mas os dados ndo séo
salvos na pasta de trabalho. Se vocé quiser garantir que os dados atualizados sejam
sempre exibidos quando vocé exibir a pasta de trabalho nos servicos do Excel,
marque a caixa de selecdo atualizar dados ao abrir o arquivo usando o Office
Excel.

Se vocé estiver usando um arquivo de conexdo de dados do Office (. odc),
certifigue-se de definir também a caixa de selecdo sempre usar o arquivo de
conexdo na caixa de dialogo Propriedades da conexdo (ha guiadados, no
grupo conexfes, cligue emconexfes, selecione a conexdo, clique
em Propriedades, cligue na guia definicéo e cliqgue em sempre usar arquivo de

conexao).

As configuragfes do site de local de arquivo confiavel, o tempo limite de sesséo
curto e o tempo devida do cache de dados externotambém podem ter um
impacto nas operagdes de atualizacdo. Para obter mais informagdes, consulte o
administrador ou o sistema de ajuda da administragdao central do Microsoft Office

SharePoint Server.
Atualizacdo manual

Observacdo: Vocé pode atualizar manualmente apenas um relatério de tabela

dinamica.
a. Selecione uma célula em um relatério de tabela dinamica.

b. Na barra de ferramentas do Excel Web Access, no menu Atualizar , clique

em atualizar conexao selecionada.
Observacoes:

= Qualquer operacéo interativa que cause a repeticdo de uma fonte de dados OLAP

iniciara uma operacao de atualizacdo manual.
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Se esse comando Atualizar ndo estiver visivel, o autor da Web Part tera
desmarcada a propriedade atualizar conexdo selecionada, atualizar todas as

conexoes .

Atualizar todas as conexfes Na barra de ferramentas do Excel Web Access, no

menu Atualizar , cligue em Atualizar todas as conexdes.

Atualizacdo periodica Ao usar Office Excel 2007, o autor da pasta de trabalho
pode especificar que os dados sejam atualizados automaticamente em um intervalo
especificado depois que a pasta de trabalho é aberta para cada conexao na pasta
de trabalho. Por exemplo, um banco de dados de inventario pode ser atualizado a
cada hora e o autor da pasta de trabalho definiu a pasta de trabalho para atualizar

automaticamente a cada 60 minutos.

Um autor da Web Part pode marcar ou desmarcar a propriedade permitir
atualizacdo de dados periddicas do Excel Web Access para habilitar ou
desabilitar essa operacdo de atualizacdo periddica, se a propriedade tiver sido
definida pelo autor da pasta de trabalho. Quando o intervalo de tempo é esgotado,
por padréo, o seguinte aviso de alerta de atualizacdo € exibido na parte inferior da
Web Part do Excel Web Access:

Atualizar dados para <lista de> de conexdes? Agora Ativa (N&o perguntar

novamente)

Um autor da Web Part do Excel Web Access também pode definir a
propriedade Exibir solicitacdo de atualizacdo de dados periddicas para controlar
0 comportamento da mensagem que € exibida quando os servicos do Excel

executam uma atualizacdo de dados periodica durante uma sessao:
Ativa  significa que a mensagem € exibida com um prompt em cada intervalo.

Opcionalmente  significa que um usuario pode optar por continuar a atualizacéo

periodica sem exibir uma mensagem.

N&o significa que o Excel Web Access executa uma atualizacdo periodica sem

exibir uma mensagem ou um aviso.
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Cancelar uma atualizacdo Como uma operacéo de atualizacdo pode levar
mais tempo do que o esperado, vocé pode cancela-la. Enquanto a operagdo de
atualizacdo ocorre, o Servicos do Excel exibe uma mensagem com um prompt.
Cliqgue em Cancelar para interromper a operacéo, para que vocé possa concluir a
operacao de atualizagcdo em um momento mais conveniente. Os dados retornados

por consultas antes da cancelamento da operacao de atualizacdo seréo exibidos.
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4- SOLVER

O Solver é um suplemento do Microsoft Excel que vocé pode usar para teste de
hipoteses. Use o Solver para encontrar um valor ideal (maximo ou minimo) para uma
férmula em uma célula — conforme restricées, ou limites, sobre os valores de outras
células de férmula em uma planilha. O Solver trabalha com um grupo de células,
chamadas variaveis de decisdo ou simplesmente de células variaveis, usadas no
célculo das formulas nas células de objetivo e de restricdo. O Solver ajusta os
valores nas células variaveis de deciséo para satisfazer aos limites sobre células de

restricdo e produzir o resultado que vocé deseja para a célula objetiva.

No exemplo a seguir, o nivel de publicidade em cada trimestre afeta 0 nimero de
unidades vendidas, determinando indiretamente o valor da receita de vendas, as
despesas associadas e o lucro. O Solver pode alterar os orgamentos trimestrais para
publicidade (células varidveis de decisdo B5:C5), até uma restricdo total de R$
20.000,00 (célula F5), até que o lucro total (célula de objetivo F7) alcance o valor
maximo possivel. Os valores nas células variaveis sdo usados para calcular o lucro
de cada trimestre, de modo que eles sejam relatados na célula de objetivo de
formula F7, =SOMA (Lucro T1:Lucro T2).

1 2

10,000 10000[0000

FDS.BEZ

3

1. Células variaveis
2. Célula restrita

3. Célula de obijetivo
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ApOs a execugédo do Solver, os novos valores serdo os seguintes.

T.273 12346 19613

05447

Resumindo, vocé pode usar o Solver para determinar o valor maximo ou minimo de
uma célula alterando outras células. Por exemplo, vocé pode alterar a quantia do
seu orcamento publicitario projetado e ver o efeito sobre a quantia de lucro

projetado.

Na guia Dados, no grupo Anélise, clique em Solver.

S5 Anilise de Dados

2,
‘3 Solver
Analise

Observacéo: Se o comando Solver ou o grupo Analise ndo estiver disponivel, sera

necessario ativar o Solversuplemento. Consulte: Como ativar o suplemento Solver.
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Definir Objetivo; sa$1] =5

Fara: {®) Max () Min () valor de: 0

c

Alteranmdo Células Variaveis:

i

Superto as Restrighes:

Adicionar
) s e fiC - Alterar
Caixa de dialogo do Solver para Excel 2010 e posterior
Esxccluir
Regefinir Tuda

Carragar/Salvar

Tornar Varidveis Irrestritas Nao Negativas

Selecionar um GRG Mio Linear b Opcoes
Método de Solugio:

Método de Salucio

Selecione o mecanismo GRG Mao Linear para Problemas do Solver suaves e nao lineares.
Selecione o mecanisme LP Simplex para Problemnas de Solver lineares. Selecione o mecanismo
Evolutionary para prablemas do Solver ndo suaves.

Ajuda | Sohver | Fechar

Na caixa definir objetivo , insira um referéncia de célula ou nome para a célula do

objetivo. A célula do objetivo deve conter uma férmula.
Siga um destes procedimentos:

Se vocé deseja que o valor da célula de objetivo seja o maior possivel, clique

em Max.

Se vocé deseja que o valor da célula de objetivo seja o menor possivel, clique

em Min.

Se vocé deseja a célula de objetivo tenha um determinado valor, clique em Valor

de e digite o valor na caixa.
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Na caixa Alterando Células Variaveis, insira um nome ou uma referéncia para
cada intervalo de células variaveis de decisdo. Separe as referéncias ndo adjacentes
por virgula. As células variaveis devem estar relacionadas direta ou indiretamente a

célula de objetivo. Vocé pode especificar até 200 células variaveis.

Na caixa Sujeito as Restricdes, insira as restricbes que vocé deseja aplicar,

procedendo da seguinte forma:
a. Na caixa de didlogo Parametros do Solver, clique em Adicionar.

b. Na caixa Referéncia de Célula, insira a referéncia de célula ou o nome do

intervalo de células cujo valor vocé deseja restringir.

C. Cligue na relacdo (<=, =, >=,int, binoudif) desejada entre a célula
referenciada e a restricdo. Se vocé clicar emint, Integer serd exibido na caixa
de restricdo . Se vocé clicar em bin, Binary sera exibido na caixa de restricdo . Se

vocé clicar em dif , ele sera exibido na caixa restrigao .

d. Se vocé escolher <=, = ou >= para a relacdo na caixa Restricdo, digite um

namero, uma referéncia ou um nome de célula ou uma formula.
e. Siga um destes procedimentos:
Para aceitar a restricdo e adicionar uma outra, cliqgue em Adicionar.

Para aceitar a restricdo e retornar para a caixa de dialogo Parametros do Solver,
clique em OK.
Observacdo Vocé sé poderd aplicar as relagfes int, bin e dif a restricbes em

células variaveis de deciséo.
Vocé pode alterar ou excluir uma restricdo existente da seguinte forma:

f. Na caixa de dialogo Parametros do Solver, clique na restricdo que deseja

alterar ou excluir.
g. Clique em Alterar e, em seguida, faca as altera¢des ou clique em Excluir.

Cligue em Solucionar e siga um destes procedimentos:
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Para que os valores das solucdes sejam mantidos na planilha, na caixa de
dialogo Resultados do Solver, clique em Manter Solucéo do Solver.

Para restaurar os valores originais antes de ter clicado em Resolver, clique

em Restaurar Valores Originais.

Vocé pode interromper o processo de solugdo pressionando Esc. O Excel
recalculara a planilha com os udltimos valores encontrados para as células das

variaveis de decisao.

Para criar um relatério baseado na sua solucéo depois que o Solver identificar uma
solucao, clique no tipo de relatério na caixa Relatérios e cligue em OK. O relatério
serd criado em uma nova planilha em sua pasta de trabalho. Se o Solver nao

encontrar uma solucédo, somente alguns relatérios ou nenhum estarédo disponiveis.

Para salvar os valores de células variaveis de decisdo como um cenario que vocé
podera exibir mais tarde, clique em Salvar Cenério na caixa de dialogo Resultados

do Solver e digite um nome para o cenario na caixa Nome do Cenario.

Apoés definir um problema, clique em Opc¢des na caixa de didlogo Parametros do

Solver.

Na caixa de didlogo Opcbes, marque a caixa de selecdo Mostrar Resultados de

Iteracdo para exibir os valores de cada tentativa de solugéo e cligue em OK.
Na caixa de didlogo Parametros do Solver, clique em Solucionar.
Na caixa de didlogo Mostrar Solucéo de Avaliacao, siga um destes procedimentos:

Para interromper o processo de solucdo e exibir a caixa de didlogo Resultados do

Solver, clique em Parar.

Para continuar com o processo de solugdo e exibir a proxima tentativa de solucéo,

cliqgue em Continuar.
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Na caixa de didlogo Parametros do Solver, clique em Opcdes.

Escolha ou insira valores para qualquer opcéo nas guias Todos os Métodos, GRG
N&o Linear e Evolucionario na caixa de dialogo.

Na caixa de didlogo Parametros do Solver, clique em Carregar/Salvar.

Insira  um intervalo de <células para a é&rea de modelo e clique

em Salvar ou Carregar.

Ao salvar um modelo, insira a referéncia para a primeira célula de um intervalo
vertical de células vazias no qual vocé deseja colocar o modelo de problema. Ao
carregar um modelo, insira a referéncia do intervalo inteiro de células que contém o

modelo do problema.

Dica: Vocé pode salvar as ultimas sele¢cdes na caixa de dialogo Parametros do
Solver com uma planilha, salvando a pasta de trabalho. Cada planilha em uma
pasta de trabalho pode ter suas proprias sele¢cbes do Solver, e todas séo salvas.
Vocé também pode definir mais de um problema para uma planilha clicando

em Carregar/Salvar para salvar os problemas individualmente.

Vocé pode escolher qualguer um dos trés seguintes algoritmos ou métodos de

solucdo na caixa de didlogo Parametros do Solver:

Gradiente Reduzido Generalizado (GRG) Nao Linear Use para problemas

simples néo lineares.
LP Simplex Use para problemas lineares.

Evolucionario Use para problemas complexos.
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5- MACROS

Se voceé tiver tarefas no Microsoft Excel que fizer repetidamente, podera gravar uma
macro para automatizar essas tarefas. Uma macro € uma acdo ou um conjunto de
acOes que vocé pode executar quantas vezes quiser. Quando vocé cria uma macro,
esta gravando os cligues do mouse e 0s pressionamentos de teclas. Depois de criar
uma macro, vocé pode editd-la para fazer alteracbes pequenas na maneira como

funciona.

Suponha que todo més, crie um relatorio para seu gerente de contabilidade. Vocé
deseja formatar os nomes dos clientes com contas vencidas em vermelho e também
aplicar formatacdo em negrito. Vocé pode criar e executar uma macro que aplica

rapidamente essas alteracdes de formatacao as células que vocé selecionar.

As ferramentas Macros e VBA podem ser encontradas na guia Desenvolvedor, que fica
oculta por padréo, portanto, a primeira etapa é habilita-la. Para saber mais, confira Mostrar a
guia Desenvolvedor.

Arguivo Pagina |nicial Desenvolvedor Inserir Layout da Pagina  Farmulas

®7) Gravar Macro s =
& Efy et S & [(EF =

Usar Referéncias Relativas

Visual Macros Suplementos Suplementos Suplementos  Inserir
Basic - EUERE R T doExcel  de COM -
Cadigo Suplementos

Gravar uma macro

No grupo cédigo da guia desenvolvedor , clique em gravar macro.
Opcionalmente, insira um nome para a macro na caixa nome da macro , insira
uma tecla de atalho nacaixa tecla de atalhoe uma descricdo na

caixa Descricao e, em seguida, clique em OK para iniciar a gravagao.
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= *-:| Gravar Macro

=2 @ Usar Referéncias Relativas
Visual Macros
Basic /1 Seguranca de Macro

Codigo

Execute as acdes que vocé deseja automatizar, como inserir texto cliché ou
preencher uma coluna de dados.

Na guia Desenvolvedor, clique em Interromper Gravagéao.

— G

o —2 E Usar Referéncias Relativas
Visual Macros
Basic /1 Seguranca de Macro

Codigo

Dé uma olhada mais atenta a macro

Vocé pode aprender um pouco sobre a linguagem de programacao do Visual

Basic editando uma macro.

Para editar uma macro, no grupo codigo da guia desenvolvedor, clique
em macros, selecione o nome da macro e clique em Editar. Isso inicia o editor do

Visual Basic.

Veja como as acdes que vocé gravou sdo exibidas como codigo. Alguns dos
codigos provavelmente serdo claros para vocé, e alguns deles podem ser um

pouco misteriosos.

Experimente o cdédigo, feche o editor do Visual Basic e execute a macro

novamente. Desta vez, veja se algo diferente acontece!

Para automatizar uma tarefa repetitiva, vocé pode gravar uma macro com O

Gravador de Macros no Microsoft Excel. Imagine que tenha datas em formatos

aleatérios, mas deseja aplicar um Unico formato a todas elas. Uma macro pode fazer

isso para vocé. Vocé pode gravar uma macro aplicando o formato desejado e, em

seguida, reproduzir a macro sempre que necessario.
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Quando vocé grava uma macro, o gravador de macros grava todas as etapas no
codigo VBA (Visual Basic for Applications). Essas etapas podem incluir digitar texto
ou numeros, clicar em células ou comandos na faixa de opcdes ou nos menus,
formatar células, linhas ou colunas, ou, até mesmo, importar dados de uma fonte
externa como, por exemplo, o Microsoft Access. O Visual Basic for Applications
(VBA) é um subconjunto da linguagem de programacgéo avancada do Visual Basic e
esta incluido na maioria dos aplicativos do Office. Embora o VBA ofereca a
capacidade de automatizar processos dentro e entre os aplicativos do Office, ndo é
necessario entender de programacao ou do codigo do VBA ja que o Gravador de

Macros faz o que vocé desejar.

E importante saber que, ao gravar uma macro, o Gravador de Macros captura quase
todos os seus movimentos. Portanto, se vocé cometer um erro na sequéncia, por
exemplo, clicando em um botdo que vocé ndo pretendia clicar, essa acao ficara
gravada no Gravador de Macros. A solucdo é regravar a sequéncia inteira ou
modificar o préprio codigo do VBA. Isso ocorre porque sempre que vocé grava algo,
o ideal € gravar um processo com 0 qual vocé esta muito familiarizado. Quanto
maior a perfeicdo ao gravar uma sequéncia, mais eficiente a macro sera ao ser

executada quando vocé reproduzi-la.

As ferramentas Macros e VBA podem ser encontradas na guia Desenvolvedor, que
fica oculta por padrdo, portanto, a primeira etapa é habilita-la. Para saber mais,

confira Mostrar a guia Desenvolvedor.

Arguivo Pagina Inicial Desenvolvedor Inserir Layout da Pagina  Farmulas

®3 Gravar Macro s -
& Ef o S & B =

Usar Referéncias Relativas

Visual Macros Suplementos Suplementos Suplementos | Inserir
Basic b Seguranca de Macro doExcel  de COM -
Cadigo Suplementaos

Gravar uma macro

Héa algumas coisas Uteis que vocé precisa saber sobre macros:
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Quando vocé grava uma macro para executar um conjunto de tarefas em um
intervalo no Excel, a macro s6 sera executada nas células que estdo dentro do
intervalo. Portanto, se vocé tiver adicionado uma linha extra ao intervalo, a macro
nNao executara o processo na nova linha, mas apenas nas células no intervalo.

Se tiver planejado um longo processo de tarefas para gravar, planeje ter macros
relevantes menores em vez de ter uma macro longa.

N&o € necessario que apenas as tarefas no Excel possam ser gravadas em uma
macro. O processo da macro pode se estender a outros aplicativos do Office e a
outros aplicativos que sdo compativeis com o Visual Basic for Applications (VBA).
Por exemplo, € possivel gravar uma macro no local onde vocé primeiro atualiza uma
tabela no Excel e, em seguida, abrir o Outlook para enviar a tabela para um

endereco de email.

Siga estas etapas para gravar uma macro.

Na guia Desenvolvedor, no grupo Cédigo, clique em Gravar Macro.
-0U -

Pressione ALT+T+M+R .

2
(Gravar macro E

Mome da macro:
FormatarDatas

Tecla de atalho:
Ctrl+5hift+ | F

Armazenar macro em:

Esta pasta de trabalho W

Descrigdo:
Formatar datas selecionadas como DD/MM/AALA

oK Cancelar
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Na caixa Nome da macro, digite um nome para a macro. Torne 0 home 0 mais

descritivo possivel para encontra-lo rapidamente se criar mais de uma macro.

Observacéo: O primeiro caractere do nome da macro deve ser uma letra. Os
caracteres subsequentes podem ser letras, nimeros ou caracteres de sublinhado.
N&o é possivel usar espacos em um nome de macro; um sublinhado funciona bem
como um separador de palavras. Se usar um nome de macro que também seja uma
referéncia de célula, vocé podera receber uma mensagem de erro de que o nome da

macro ndo é valido.

Para atribuir um atalho de teclado para executar a macro, na caixa tecla de atalho ,
digite qualquer letra (em maitsculas ou mindsculas) que vocé deseja usar. E melhor
usar as combinacdes de teclas Ctrl + Shift (mailsculas) porque a tecla de atalho da
macro substituira qualquer tecla de atalho padrdo equivalente do Excel enquanto a
pasta de trabalho que contém a macro estiver aberta. Por exemplo, se vocé
usar Ctrl + Z (desfazer), perdera a capacidade de desfazer nessa instancia do Excel.

Na lista Armazenar macro em, escolha o local onde deseja armazenar a macro.

Em geral, vocé salvard sua macro nesse local de pasta de trabalho, mas se
desejar que uma macro esteja disponivel sempre que usar o Excel, selecione pasta

de trabalho pessoal de macros . Quando vocé seleciona Pasta de trabalho pessoal

de macros, o Excel cria uma pasta de trabalho pessoal de macros oculta

(Pessoal.xlIsb), se ja ndo tiver uma, e salva a macro nessa pasta de trabalho.
Na caixa Descricéo, opcionalmente digite uma breve descricdo do que a macro faz.

Embora o campo de descricao seja opcional, é recomendavel inserir um. Além disso,
experimente inserir uma descrigdo significativa com informagdes que podem ser
Uteis para vocé ou para outros usudrios que executardo a macro. Se vocé criar
muitas macros, a descricdo pode ajuda-lo a identificar rapidamente o que cada

macro faz, caso contrario, vocé precisara adivinhar.

Clique em OK para iniciar a gravacao.

Execute as acdes a serem gravadas.
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8. Na guia desenvolvedor , no grupo cédigo , cligue em parar gravagéo 4

-OU -

Pressione ALT+T+M+R .

Trabalhar com macros gravadas no Excel

Na guia Desenvolvedor, clique em Macros para exibir macros associadas a uma

pasta de trabalho. Ou pressione ALT + F8. Isso abre a caixa de didlogo Macro.

Mome da macro:

RelatérioDeEmail .5
RelatorioDeEmail

SalvarPlanilha

M x|

Executa a macro especificada.

Macro

ek Permite testar e depurar
no Editor do Visual Basic.
Tili=1g Cuando conchuir a edigdo,
pressione F3 para executar

Abre a macro no Editor do
Visual Basic, embora o codigo o "
nao esteja inicado. Criar o cidigo inteiro ou I.:':'
: para executar cada linha
SN de codigo.
Pressione Alt+Q) para
[o]iTSiTWl voltar ao Excel.

Exclui a macro de forma
permanente. Mo & possivel
restaurar uma macro exduida.

Permite modificar propriedades,

M . | Esta pasta de trabalh v
gcros el | =51 pasta Ce Taba o come Tecla de atalho e Descrigao.
Diescricdo
Cancelar
Cuidado: As macros nao podem ser desfeitas. Antes de executar uma macro

gravada pela primeira vez, verifigue se vocé salvou a pasta de trabalho no local

onde vocé deseja executar a macro ou, melhor ainda, trabalhar em uma coépia da
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pasta de trabalho para impedir alteracdes indesejadas. Se vocé executar uma macro

e ela ndo realizar a agdo desejada, vocé pode fechar a pasta de trabalho sem salva-

la.

Veja mais informagdes sobre como trabalhar com macros no Excel.

Tarefa
Alterar as
configuracoes de

sequranca_de macros

no Excel

Executar uma macro

Editar uma macro

Copiar um _modulo de

Mmacro para outra pasta

de trabalho

Atribuir uma macro a
um objeto, forma ou

gréfico

Atribuir uma macro a

um botao

Atribuir uma macro a

Descricao

Leia informacfes especificas sobre as configuracdes de

seguranca disponiveis para macros e seus significados.

Ha varias maneiras diferentes de executar uma macro:
usando uma tecla de atalho, objeto grafico, Barra de
Ferramentas de Acesso Rapido, um botdo ou até abrindo

uma pasta de trabalho.

Use o Editor do Visual Basic para editar as macros

anexadas a uma pasta de trabalho.

Se uma pasta de trabalho contiver uma macro do VBA
gue vocé gostaria de usar em outro lugar, copie 0 modulo
gue contém essa macro para outra pasta de trabalho

aberta usando o Editor do Microsoft Visual Basic.

Em uma planilha, cligue com o botéo direito do mouse no
objeto, elemento grafico, forma ou item ao qual vocé
deseja atribuir uma macro existente e, em seguida, clique
em atribuir macro.

Na caixa Atribuir Macro cligue na macro a ser atribuida.

Vocé pode atribuir uma macro a um icone de grafico e
adiciona-lo a Barra de Ferramentas de Acesso Rapido ou

a faixa de opcoes.

Vocé pode atribuir macros a formularios e controles
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um _controle _ em uma ActiveX em uma planilha.

planilha

Habilitar ou desabilitar Saiba como habilitar ou desabilitar macros em arquivos

macros em arquivos do do Office.
Office

Abrir o Editor do Visual Pressione ALT + F11

Basic

Encontre Ajuda sobre Saiba como obter ajuda sobre elementos do Visual Basic.

como usar o Editor do

Visual Basic

Trabalhar com codigos registrados no Editor do Visual Basic (VBE)

Vocé pode trabalhar com o cédigo gravado no Editor do Visual Basic (VBE) e
adicionar suas proprias variaveis, estruturas de controle e outro codigo que o
Gravador de Macros nao possa gravar. Como o gravador de macros captura quase
todas as etapas realizadas durante a gravacdo, €é possivel limpar codigos
desnecessarios que foram gravados e que ndo tém qualquer proposito na macro.
Revisar o cédigo gravado é uma 6tima maneira de aprender ou aperfeicoe suas

habilidades de programacéao do VBA.

Ha varias maneiras de executar uma macro no Microsoft Excel. Uma macro € uma
acdo ou um conjunto de acdes que vocé pode usar para automatizar tarefas. As
macros sdo gravadas na linguagem de programacdo do Visual Basic for
Applications. Vocé sempre pode executar uma macro clicando no
comando macros na guia desenvolvedor na faixa de opc¢bes. Dependendo de
como uma macro é atribuida a ser executada, vocé também podera executa-la
pressionando uma combinacdo de tecla de atalho, clicando em um botédo na barra
de ferramentas de acesso rapido ou em um grupo personalizado na faixa de opcdes
ou clicando em um objeto, elemento gréfico ou controle. Além disso, vocé pode

executar uma macro automaticamente sempre que abrir uma pasta de trabalho.
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Antes de executar macros

Antes de comecar a trabalhar com macros, vocé deve habilitar a

guia desenvolvedor .

Para o Windows, va paraarquivo _GT_  opcdes _GT_ Personalizar
faixade Opcoes .

Para Mac, va até preferéncias do Excel > .. . > da faixade opcdes &.

Em seguida, na secédo Personalizar a faixa de opg¢des, em guias principais,

marque a caixa de selecdo desenvolvedor e pressione OK.

Executar uma macro da guia desenvolvedor

Abra a pasta de trabalho que contém a macro.
Na guia Desenvolvedor, no grupo Cadigo, clique em Macros.

Na caixa nome da macro , clique na macro que vocé deseja executar e pressione 0

botdo executar .
Vocé também tem outras opc¢oes:
Opcdes -adicione uma tecla de atalho ou uma descrigéo de macro.

Etapa— o editor do Visual Basic sera aberto na primeira linha da macro.

Pressionar F8 permitira percorrer o cédigo da macro uma linha por vez.

Editar — isso abrird o editor do Visual Basic e permitird que vocé edite o codigo de
macro conforme necessario. Depois de fazer as alteracbes, vocé pode

pressionar F5 para executar a macro no editor.

50


javascript:
javascript:
javascript:
javascript:

EXCEL AVANCADO

REFERENCIAS

https://support.office.com/pt-br/article/criar-um-gr%eC3%Alfico-din%C3%A2mico-
c1b1e057-6990-4c38-b52b-8255538e7blc>acesso em 28/02/2020

https://www.tecmundo.com.br/software/146693-criar-grafico-dinamico-

excel.htm>acesso em 28/02/2020

https://support.office.com/pt-br/article/alternar-entre-v%C3%A1rios-conjuntos-de-
valores-usando-cen%C3%A1rios-2068afbl-ecdf-4956-9822-19ec479f55a2>acesso
em 28/02/2020

https://support.office.com/pt-br/article/atualizar-uma-conex%C3%A30-de-dados-
externa-no-excel-1524175f-777a-48fc-8fc7-
€8514h984440#IDOEAACAAA=2016>acesso em 28/02/2020

https://support.office.com/pt-br/article/in%C3%ADcio-r%C3%A1pido-criar-uma-
macro-741130ca-080d-49f5-9471-1e5fb3d581a8#0fficeVersion=Windows>acesso
em 02/02/2020

https://support.office.com/pt-br/article/executar-uma-macro-5e855fd2-02d1-45f5-
90a3-50e645fe3155>acesso em 02/02/2020
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https://support.office.com/pt-br/article/criar-um-gr%C3%A1fico-din%C3%A2mico-c1b1e057-6990-4c38-b52b-8255538e7b1c%3eacesso
https://support.office.com/pt-br/article/criar-um-gr%C3%A1fico-din%C3%A2mico-c1b1e057-6990-4c38-b52b-8255538e7b1c%3eacesso
https://www.tecmundo.com.br/software/146693-criar-grafico-dinamico-excel.htm%3eacesso
https://www.tecmundo.com.br/software/146693-criar-grafico-dinamico-excel.htm%3eacesso
https://support.office.com/pt-br/article/alternar-entre-v%C3%A1rios-conjuntos-de-valores-usando-cen%C3%A1rios-2068afb1-ecdf-4956-9822-19ec479f55a2%3eacesso
https://support.office.com/pt-br/article/alternar-entre-v%C3%A1rios-conjuntos-de-valores-usando-cen%C3%A1rios-2068afb1-ecdf-4956-9822-19ec479f55a2%3eacesso
https://support.office.com/pt-br/article/atualizar-uma-conex%C3%A3o-de-dados-externa-no-excel-1524175f-777a-48fc-8fc7-c8514b984440#ID0EAACAAA=2016>acesso
https://support.office.com/pt-br/article/atualizar-uma-conex%C3%A3o-de-dados-externa-no-excel-1524175f-777a-48fc-8fc7-c8514b984440#ID0EAACAAA=2016>acesso
https://support.office.com/pt-br/article/atualizar-uma-conex%C3%A3o-de-dados-externa-no-excel-1524175f-777a-48fc-8fc7-c8514b984440#ID0EAACAAA=2016>acesso
https://support.office.com/pt-br/article/in%C3%ADcio-r%C3%A1pido-criar-uma-macro-741130ca-080d-49f5-9471-1e5fb3d581a8#OfficeVersion=Windows>acesso
https://support.office.com/pt-br/article/in%C3%ADcio-r%C3%A1pido-criar-uma-macro-741130ca-080d-49f5-9471-1e5fb3d581a8#OfficeVersion=Windows>acesso
https://support.office.com/pt-br/article/executar-uma-macro-5e855fd2-02d1-45f5-90a3-50e645fe3155%3eacesso
https://support.office.com/pt-br/article/executar-uma-macro-5e855fd2-02d1-45f5-90a3-50e645fe3155%3eacesso

